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INTRODUCCION

Desde 1974 el Servicio Social adquiere caracter juridico,
obligatorio y extensivo a todas las carreras.

SERVICIO SOCIAL
i _— — \\/ q -

<l
.08

Ley Reglamentaria del Articulo 5°
Constitucional, relativo al ejercicio de
las profesiones.
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¢ QUE ES EL SERVICO SOCIAL?

Se entiende por Servicio Social el trabajo de caracter
temporal y obligatorio,que institucionalmente

presten yejecuten los estudiantes

en beneficio a la sociedad.

Los estudiantes de las Instituciones adscritas
alTecNM prestan el Servicio Social para cumplir

con los créditos de sus planes de estudios.
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PROPOSITO

Establecerla normativaparalaoperaciony
cumplimiento del Servicio Social de los planes de
estudio de nivel licenciatura paralaformaciony
desarrollo de competencias profesionales de las
Instituciones adscritas al TecNM, con la finalidad de
fortalecer la formacion integral del estudiante,
desarrollando una conciencia de solidaridad y
compromiso con lasociedad alaque pertenece,
mediante laaplicacién ydesarrollo de sus
competencias profesionales.
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PROCEDIMIENTO
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Losaspirantesdeben

cubrirel 70%de

créditos académicos,
ademasde contar

con los5créditos
complementarios
liberados.
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e Asistirala platicade

induccion

OBLIGATORIAMENTE.
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La entrega de la documentacion sera en fisico:

Depto. de Gestidon Tecnoldgica y Vinculacién,
Oficina de Servicio Social y Desarrollo
Comunitario, Edificio “K"”, Cubiculo 11,
en un horario de 07:00 a 15:00 horas.
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BAJAR DE LA PAGINA:

http://toluca.tecnm.mx/serviciosocial/

PROCEDIMIENTO DE FORMATO UNICO Y
SERVICIO SOCIAL REPORTE BIMESTRAL
v CALIDAD vESTUDIANTES
v PROCESO v'SERVICIO SOCIAL

S

[ CEEE
. &7
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3
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PASOS:

B Instituto Tecnolégicode Toluca X~ 4
& - C & tolucatecnm.mx

GOBIERNO DE g o
Mf:XICO Gobierno Participa Datos

Q@
Estudiantes w Docentes w Egresados w Estadistica w Transparencia w

A Condcenos w Admision w Oferta Educativa w Recursos Virtuales w  Areas deinterés w  Convo@l>lise] _

2 Tutorias & =
TECNOLOGICO CO NACIONAL DE MEXICO
gl uto Tecnolégico de Toluca

GOBIERNO DE

MEXICO EDUCACION

TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO:

TOLUCA

Servicios Escolares

Servicio social / Practicas profesionales
L

Creacion de correo Institucional : ’,,

Movilidad Estudiantil

Convocatoria2-2022

Coordinacion de Lenguas Extranjeras

=
Reglamento _ |

Capitulos Estudiantiles -~ 3
E

=

PR Equivalencias il
00000000000 C ...

ABRIL 2022. v

_ ) . ~ 0212 p. m.
H R Escribe aquf para buscar @® xciuma A DD D@ 04/05/2022 EZ?
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e NOTA:
Llenaracomputadoracon letra

Arial,mayusculasy minusculas.

FORMATO UNICO

2. NOCOPIAR ELFORMATO. ,,

3. NOSE GUARDA EL FORMATO. él ‘ é \

1. NOSEMODIFICAELFORMATO. N O
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@Mm INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL Datos generalesz
(Formato Unico)

GOMEZ

VELAZQUEZ

MARGARITA

C PITAGORAS 1253 INT. 4 °

T R « Apellidos y nombre.

A5 % scTor GMVULMRSB007501M100

GOVMB0070SMCLMLROT a0 0f ReGisTRo 2008 02
swoo 09 MUNCPO 004 secoon 0747
LOCALDAD waon 2014 vaEnoa mx\l

Folio de la platica.

"“ "II'II' [P aacss | et aen et
-~ .
N o B, 3 ’
- . . b » )
3 3

i >€xo.

Fecha de nacimiento.

II DHEX18365?717d<<0747116375842

8007057M1812315MEX<02<<12345<7
GOMEZ<VELAZQUEZ<<MARGARITA<LLKLK

Lugar de nacimiento.
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INSTITUTO TECNOLOGICO DE TOLUCA :
DEPARTAMENTO DE GESTION TECNOLOGICA Y VINCULACION m |
OFICINA DE SERVICIO SOCIAL Y DESARROLLO COMUNITARIO !

FORMATO UNICO

| DATOS PERSONALES Nomitve Gonzales Marlet Maria Folio Platica: 274 Sexo: F

Fecha 07/03/2001 Lugar: San Lorenzo, Estado de México
CURP:  VENADIQIOTIMCIVIAS IFE IDMEX 1864698400 Clave VLNVALD10307 15mB00

Telefono casa:  722.635-569 Domicilio C.Adelle Lopez Roo 511, Bar San Miguel Apnahuizco, h
Tekfono celular  722-3854538 C.P 51355

gmarletm@toluca, tecnm mx

1l ESCOLARIDAD
No. de control: 15280593 Carrera.  IIND  Periodo esye: B° TCC: 180 PTCC: 70%
11} ROMISO DE| ESTUDIANT

al fin de dar cumpimiento a lo establecido en la Ley Reglamentaria di riculo 5° Constitucional relativo al ejerc
profesiones, me comprometo & realzar ol Senvicio Social acatando el reglamento del Sistema Nacional de Educacion
Superior Tecnoigica y lievarko a cabo en el lugar y periodos manifestados, asi como, 3 participar con mis canacimentos @
niciativa en las actividades gque desempedie, procurando dar una imagen positive del Instituto Tecnologico de Toluca en &
instancia, de no hacerio asi, quedo er ) de la ] amante.

En la ciudad de Meatepac, Estado de México, el dia 03 delmesde JULIO de

I =

| Fama delide |a estudiante
IV. DATOS DEL PROGRAMA: ECR Modalidad: | Instancia: Instituto Tecnoldgico de Toluca
Domicilio:  Av. Tecnologico SN, Col, Agricola Bellavista, Metepec, Estado de México, México C.P 52149
Titular Miro_Alejandro Medina Palacios

Puesto: Jefe del Departamento de Gestidn Tecnologica v Vincy iacion Teléfono: 7222087210
Domiciio: Av. Tecnologico SIN. Colonia Agricola Bellavista, Metepec, Estads de México, México
Responsable:  Lic. Adriana Pefla Villanueva
Puesto:  Jefa de la Oficina de Seryicio Socisl y Desarroilo Comunitario Teléfono: 7222087232
[Horario: u
Lun Mar Mier Juev

1. Atencion a estudiantes
2 Manejo ge base de datos da Sarvicio Sacial

INICIO _
JULIO 2023 %

Actividades | z-12 | &

Vier | Sab | Dom
it 2 | 5 | aom

Aceptado. () Si{ )No  Motivo

Fecha de recep&on [ Fecha de recepcicn

Fimma delide ts Respansable Firma cebide ia Respons bl

ITTOL-ED-PO-008-02 Rev 0 Pagna 1 ;!c 1
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EL FORMATO DEBERA VENIR:

v' Sellado v Firmado
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@ e op sevicios sconves  TRE
- m Cardex a1
ADEMAS ANEXAR: S —— e —
Cardex
(Solicitar en Servicios Escolares, ﬂ

Edificio X) -

v

O

Copia de certificado

Con fotografia
tamano infantil
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vEl folio es el numero de la lista de
asistencia gue comprueba la participacion
en la junta de induccion.

v'El folio se dio el dia de la platica.

Se les enviara un correo con el folio que les
corresponda.

PROCEDIMIENTO

APUNTAR EL NUMERO DE FOLIO:

PERSONALIZADO
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REALIZAR SU SERVICIO SOCIAL
EN UN PERIODO:

Minimo de 6 meses, y maximo de 2 anos.

TOMATE EN SERIO
EL SERVICIO SOCIAL
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PROCEDIMIENTO

E N T R E G A R INSTITUTO TECNOLOGICO DE TOLUCA
REPORTES BIMESTRALES - SRR

OFICINA DE SERVICIO SOCIAL Y DESARROLLO COMUNITARIO SGC
REPORTE BIMESTRAL

EN FORMA: s

1. PERIODO REPORTADO
Deldizz D3 mes: 07

Carrera: MECA Mombre: Morales Julio Felipe

afio: 2023 aldia: 03 mes09

afio:
2023
Reparts nmene: Horas de este reparts: Horas seumiladas. 160
160
I RESUMEN DE ACTIVIDADES: realizacion de bage de datos, estadisticas y apoyo administrative
Fima delie la Prestante de Servicio S
Nombre, Puesto y Firma
delide la VoBo. de la Ofiina de Servicio Sodal del ITTOL
Respongable de | Instanes Sello de k3 Inslancia I Fecha de recepridn
. PERIODO REPORTADO
Delgia: 04 mes: 09 aiio: aldiaz 04 mes: 11 afio:
2023 2023
nomers: Horas de este reporie: Horas acumuladas:
I RESUMEN DE ACTIVIDADES:
Fima delide la Prestante de Servicio Social

Nomibre, Puesto y Firma

delide la VoBo. de la Ofiina de Servicio Sodal del ITTOL
Responsable de la Instancia Sello de la Instancia i Fecha de recepdidn
Il PERIODO REFORTADD
SI N MODI FIC a R Deldia: 05 mes: afio: aldis: 05 mes: 01 afio:

1 2023 2024

Reparte nomera. Horas de este reparts: Horag scumulades!
lIL RESUMEN DE ACTIVIDADES:

[Firma celite la Prestante de Senvicio Sodal

Nomibre, Pussto y Firma
delide 3

Wo.Bo. de la Oficina de Servicio Sodal del ITTOL
Responsable de la Instancia Sello de ka Inslancia I Fecha de recepddn
NOTA: Este reporle deberd ser llenado en un procesador de lexios elecirdnico, entregado cada dos meses en onginal y
copia, dentro de los primeros cinco dias habiles de la fecha de ténmino del mismo, de lo contrario procederd sancitn de
acuerdo al reglamento igente (no es vilido i presenta yie
— e e

Rev. 0

Pégna 1 de 1
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ENTREGAR REPORTES
BIMESTRALES A TIEMPO:

NOTA: Leer instrucciones en los signos de

interrogacidon que aparecen en el formato o ver
ejemplo en ventana de oficina de servicio social.

DATOS PERSONALES: NUM. DE CONTROL, CARRERA, APELLIDOS Y NOMBRE.

INICIO JULIO 2023

PERIODO DEL REPORTE BIMESTRAL:

1° reporte del:  03/julio/2023 al 03/septiembre/2023.

2° reporte del: 04/septiembre/2023 al 04/noviembre/2023.

3° reporte del: 05/noviembre/2023 al 05/enero/2024.
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AL CONCLUIR LAS HORAS
REGLAMENTARIAS, ENTREGAR LOS
REPORTES BIMESTRALES
A TIEMPO.

NOTA: Las horas del reporte bimestral las escribe el
responsable de la instancia o el jefe de la oficina de
servicio social, asi mismo firmado y sellado.

NO EL ALUMNO.

IMPORTANTE: DE NO ENTREGARSE en los
siguientes 5 dias habiles se haran acreedores a
una sancion administrativa de 20 horas
adicionales a su servicio, que seran cumplidas

dentro del Instituto.
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@ AL FINALIZAR LAS 480 HORAS:

Recoger y llevar el Formato Unico
a firmar y sellar a la dependencia

para dar por terminado

el servicio social.
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DEPARTAMENTO DE GESTION TECNOLOGICA Y VINCULACION
OFICINA DE SERVICIO SOCIAL Y DESARROLLO COMUNITARIO
FORMATO DE EVALUACION

SGC

Faolio

NOm. de Controd

Datos Personales

1728048
16

Nombre: Alacos Alondra Veréoics

Fecha: AGO-ENERD 2023

Carrera: Meca

| LEn qm’r’m&nda?(;la_ prestante del Servicio Socal cummpl
Criterics a evalar

e?
Bimestre || | Bimeesr

con lo siguk

Vakr | Bimestre |

| cBSERVACIONES

[ -

2 |1 Asste puntualments a reaizar sus aclividades 5 2 > 2
«$ 2. Trabaja on equipo y se adapta a nuaves siluacianes 10, 44 10 10
- m 3. Cumple correctamente con las a ades
% E encomendadas en of tiempo estipulado, alcanzando los 10 ‘ O 10 /o
e objetvos. !
g9 -2 | 4. Organiza su tlempo y rabaja sn necasidad 08 una 10 o
€0 £  supervision eetrecha . ; ! o 1o
g E E 5. Intorpreta la realidad y se sensibitza con respecto a & |
% g £ | problemélica que se pratande dieminuir o eliminar con al 5| < S S
22 cio Socal | !
lﬁ F4 Realiza sugerencas para baneficio o mejora def 5 | P c <
= S |programa en ol que paricips ) - u 2
= § tva para ayudar en las actividades .01 0 10 10

| ¥

14 . - { - t

ritu de servicio. 0] 10 1 @ {0 |
empo y forma ios repovtes o informes 5|

@ T T

Seo con el Servicio 15| [

£8P 1 1 ! 5

S 5 |3 Realzo un trabajo innovador en su éres de 5| |
=85 8 | desempedio R |
S & & 2[4 Es dedcado y proachive en los rabajos 1ol
8o 28|, ¥l
S8R E |
3 100 ]
W3S E =
= & 9 8| MVEL DE DESEMPERO-EXCELENTE MUY BIEN SUFICIENTE  INSUFICIENTE
S8e©

]

82

o
i 0

IV. Autorizaciones

ZRVICIO
ROLLC
{e}

Tastante del Servicio Social

ITTOL-ED-PO-009-04 Rev.0 Pégina 1 del
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SEP SES TecNM

REPORTE FINAL:

TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
Instituto Tecnoldgico de Toluca.

TOLUCA

Entregar segun

es peCifiC a Cio nes: “REPORTE FINAL DE SERVICIO SOCIAL”
. e ° INGENIERIA EN LOGISTICA

(5 cuartillas, en maximo 15

dias naturales después de o A RoRES 00

la entrega del tercer Ra——

12280321

reporte bimestral).

Periodo de actividades:

3 de Julio de 2023 al 05 de Enero de 2024

Verificar su aprobacion
con el(la) Jefe(a) de la
Oficina de Servicio Social.

Metepec, Edo. De México Enero de 2024




TECNOLOGICO

NACIONAL DE MEXICO

4',’0

o : o
4 Instituto Tecnolégico
de Toluca

CONVOCATORIA SERVICIO SOCIAL. Agosto-Diciembre 2023.

REPORTE FINAL

PROCEDIMIENTO

DEPARTAMENTO DE GESTION TECNOLOGICA Y VINCULACION

OFICINA DE SERVICIO SOCIAL Y DESARROLLO COMUNITARIO SGC
i ;
ToLucA INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DEL REPORTE FINAL : -
(SIN ENGARGOLAR) T

I CARATULA

Instituto Tecnolégico de Toluca
Nombre del Alumno

Numero de Control

Carrera

Periodo de Actividades

AR WN o

L. INFORMACION GENERAL
1 Nombre de la Institucién o Dependencia
2 Objetivos y servicios que se presta

. INFORMACION ESPECIFICA
1 Organigrama del Departamento
2. Puesto y nombre del Jefe Inmediato|
Be Breve descripcion del Departamento
4. Funciones del Departamento
5. Actividad del Departamento

v. INFORMACION PARTICULAR

13 Programa desarrollado

24 Funciones del puesto

3 1 con otros D , Oficinas e Ir

4 Ublcacmn del puesto (nivel de decmén) dentro del equipo de trabajo

V. EVALUACION DEL SERVICIO SOCIAL

Resultados

2 Conclusiones
3 Observaciones
4. Sugerencias

ESPECIFICACIONES

El tiempo de entrega es de 15 dias naturales POSTERIORES a la terminacion del Servicio Social.

Este reporte debera contener un minimo de 5 cuartillas, mas doble caratula. Cuidar la ortografia y la redaccion.

Respetar los LINEAMIENTOS METODOLOGICOSY TECNICO-PEDAGOGICOS PARA DOCUMENTOS FORMALES
Paginar el reporte, excepto CARATULA

Indicar todo aquello que se considere importante de acuerdo a las experiencias obtenidas y que puedan ser de utilidad para el
desarrollo de su profesion sobre todo fotografias.

moom»

NOTA: VERIFICAR QUE EL REPORTE GLOBAL DE SERVICIO SOCIAL SEA APROBADO EN TIEMPO Y FORMA O DE LO
CONTRARIO SE HARAN ACREEDORES A UNA SERIE DE ACTIVIDADES ADICIONALES DE 100 HRS DE SERVICIO DENTRO
DEL INSTITUTO, LAS CUALES SERAN ASIGNADAS POR EL RESPONSABLE DE LA OFICINA DE SERVICIO SOCIAL.

ITTOL-ED-PO-009-05 Rev.0 Pagina 1 de 1
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INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION
DEL REPORTE FINAL 2023
SIN ENGARGOLAR

1. CARATULA.

2. INFORMACION GENERAL.

3. INFORMACION ESPECIFICA.
4. INFORMACION PARTICULAR.

5. EVALUACION DEL SERVICIO SOCIAL.
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ESPECIFICACIONES

1. El tiempo de entrega es de 15 dias naturales después de la
terminacion del Servicio Social.

2.Este reporte debera contener un minimo de 5 cuartillas, mas
caratula e indice. Cuidar la ortografia y la redaccion.

3. Respetar los Lineamientos Metodologicos y Técnico-Pedagdgicos
para documentos formales.

4. Paginar el reporte, excepto caratula, indice y anexos.

5. Indicar todo aquello que se considere importante de acuerdo a las
experiencias obtenidas y que puedan ser de utilidad para el desarrollo
de su profesion sobre todo fotografias.

6. NOTA: Verificar que el reporte final de servicio social sea aprobado
en tiempo y forma o de lo contrario se haran acreedores a una sancion
administrativa de 100 horas adicionales de servicio, las cuales seran
asignadas por el responsable de la Oficina de Servicio Social.
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@ RECOGER TU CONSTANCIA DE
LIBERACION DE SERVICIO SOCIAL

Tiempo aproximado 60 dias después
de entregar todos los documentos
previamente revisados.

En la Oficina de Servicio Social.
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SERVICIO SOCIAL
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CONVOCATORIA SERVICIO SOCIAL. Agosto-Diciembre 2023. PROYECTOS O ACTIVIDADES
DE SERVICIO SOCIAL

Para poder realizar tu Servicio Social debes
_formar parte de alguno de los proyectos
registrados en el Instituto Tecnoldgico de Toluca.
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CONVOCATORIA SERVICIO SOCIAL. Agosto-Diciembre 2023. PROYECTOS O ACTIVIDADES
DE SERVICIO SOCIAL

1. PROGRAMA: Educacion, Cultura y Recreacion.
(ECR)

# Se ofrecen asesorias en
diferentes materias.
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DE SERVICIO SOCIAL

# Mediante asesorias personalizadas o en pequenos grupos
para el repaso de temas dificiles.
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DE SERVICIO SOCIAL

# Impartir cursos basicos de computacion a padres de familia,
pequenos productores de bienes y servicios y adultos
mayores.
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DE SERVICIO SOCIAL

# Campana de aprovechamiento libre y la salud fisica.
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2. PROGRAMA: Alfabetizacién y Educacion para
Adultos (AEA)

# Apoyo en los
programas del INEA.

® Alfabetizaciony
educacion para
adultos.
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3. PROGRAMA: Cuidado, Conservacion y Rescate
del Medio Ambiente. (CCRMA)
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# Recoleccion y reciclaje de basura y jornadas de
reforestacion.
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¢DONDE PUEDES HACER TU SERVICIO SOCIAL
EN EL ITTOLUCA?

* PAI.
» Jefaturas de departamento

u oficinas.

e Laboratorios.
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Realizar el Servicio Social
en los Programas Asighados, en una

dependencia u organismo de Gobierno:

v Federal
v’ Estatal
v Municipal
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Instancias Externas:

INEA_Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos.

Hilda Molina Gémez
Teléfono: 722-278-3048 Ext. 1027, 1046

Sonar Despierto.
Arturo Noé Rosales Hernandez
7226479470

Techo.
Maria Ibeth Tovar Lépez Tel:7225208921

Federacion Mexicana de Edificios y Condominios.

VACANTE 2
Cristian Axel Ruiz Tel: 5544215849
Correo: axel.ruiz@feme.mx
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Instancias Externas:

Educacion Digital de la Secretaria del Gobierno del Estado

Lic. Andrea Paloma Lépez Méndez TEL.
7228427923Y 7222128837
Correo: andrea.lopez@edugem.gob.mx

FEME_Federacion Mexicana de Edificios y Condominios

2 VACANTE
Cristian Axel Ruiz Tel: 5544215849
Correo: axel.ruiz@feme.mx
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