
SERVICIO SOCIAL
CONVOCATORIA

Agosto-Diciembre 2023

MAYO 2023.



INTRODUCCIÓN

Desde 1974 el Servicio Social adquiere carácter jurídico,
obligatorio y extensivo a todas las carreras.

Ley Reglamentaria del Artículo 5º  
Constitucional, relativo al ejercicio de 
las  profesiones.
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¿ QUÉ ES EL SERVICO SOCIAL?

Se entiende por Servicio Social el trabajo de carácter 

temporal y obligatorio,que institucionalmente  

presten yejecuten los estudiantes

en beneficio a la sociedad.

Los estudiantes de las Instituciones adscritas

al TecNM prestan el Servicio Social para cumplir

con los créditos de sus planes de estudios.
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PROPÓSITO
Establecer la normativa para la operación y  

cumplimiento del Servicio Social de los planes de 
estudio de nivel licenciatura para la formación y  

desarrollo de competencias profesionales de las 
Instituciones adscritas al TecNM, con la finalidad de 

fortalecer la formación integral del estudiante, 
desarrollando una conciencia de solidaridad y 
compromiso con la sociedad a la que pertenece,  

mediante la aplicación ydesarrollo de sus  
competencias profesionales.
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PROCEDIMIENTO

CONVOCATORIASERVICIO SOCIAL. Agosto-Diciembre 2023.



1

Los aspirantes deben  
cubrir el 70%de  

créditos académicos,  
además de contar
con los 5créditos  
complementarios 

liberados.
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2 Asistir a la plática de  
inducción

OBLIGATORIAMENTE.
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La entrega de la documentación será en físico:

Depto. de Gestión Tecnológica y Vinculación,  

Oficina de Servicio Social y Desarrollo  

Comunitario, Edificio “K”, Cubículo 11,

en un horario de 07:00 a 15:00 horas.

PROCEDIMIENTOCONVOCATORIASERVICIO SOCIAL. Agosto-Diciembre 2023.



4 BAJAR DE LA PÁGINA:

http://toluca.tecnm.mx/serviciosocial/

PROCEDIMIENTO DE  
SERVICIO SOCIAL

FORMATO ÚNICO Y
REPORTE BIMESTRAL

✓CALIDAD

✓PROCESO
S

✓ESTUDIANTES

✓SERVICIO SOCIAL

PROCEDIMIENTOCONVOCATORIA SERVICIO SOCIAL. Agosto-Diciembre 2023.

http://toluca.tecnm.mx/serviciosocial/


PASOS:
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FORMATO ÚNICO

1. NO SE MODIFICA EL FORMATO.
2. NO COPIAR EL FORMATO.
3. NO SE GUARDA EL FORMATO.

NOTA:
Llenar a computadora con letra
Arial,mayúsculas y minúsculas.
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Datos generales:
(Formato Único)

• Apellidos y nombre.

• Folio de la plática.

• Sexo.

• Fecha de nacimiento.

• Lugar de nacimiento.
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INICIO  
JULIO 2023
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EL FORMATO DEBERÁ VENIR:

✓ Sellado
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✓Firmado
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Cárdex
(Solicitar en Servicios Escolares,

Edificio X)

Ó

Copia de certificado

Con fotografía  
tamaño infantil

PROCEDIMIENTO

ADEMÁS ANEXAR:
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✓El folio es el número de la lista de
asistencia que comprueba la participación
en la junta de inducción.

✓El folio se dio el día de la plática.

Se les enviará un correo con el folio que les
corresponda.

APUNTAR EL NÚMERO DE FOLIO:
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8 REALIZAR SU SERVICIO SOCIAL  
EN UN PERÍODO:

Mínimo de 6 meses, y máximo de 2 años.
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SIN MODIFICAR  
FORMATO

INICIO JULIO

ENTREGAR  
REPORTES BIMESTRALES

EN FORMA:
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10 ENTREGAR REPORTES 
BIMESTRALES A TIEMPO:

PERÍODO DEL REPORTE BIMESTRAL:

1° reporte del: 03/julio/2023 al 03/septiembre/2023.

2° reporte del: 04/septiembre/2023 al 04/noviembre/2023.

3° reporte del: 05/noviembre/2023 al 05/enero/2024.

NOTA: Leer instrucciones en los signos de
interrogación que aparecen en el formato o ver
ejemplo en ventana de oficina de servicio social.

DATOS PERSONALES: NÚM. DE CONTROL, CARRERA, APELLIDOS Y NOMBRE.

INICIO JULIO 2023
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NOTA: Las horas del reporte bimestral las escribe el  
responsable de la instancia o el jefe de la oficina de 

servicio  social, así mismo firmado y sellado.

NO EL ALUMNO.
IMPORTANTE: DE NO ENTREGARSE en los
siguientes 5 días hábiles se harán acreedores a 
una  sanción administrativa de 20 horas 
adicionales a su  servicio, que serán cumplidas 
dentro del Instituto.

AL CONCLUIR LAS HORAS 
REGLAMENTARIAS,  ENTREGAR LOS 

REPORTES BIMESTRALES
A TIEMPO.
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Recoger y llevar el Formato Único 

a  firmar y sellar a la dependencia  

para dar por terminado

el servicio social.

AL FINALIZAR LAS 480 HORAS:
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Entregar según
especificaciones:

(5 cuartillas, en máximo 15  
días naturales después de 
la  entrega del tercer 
reporte  bimestral).

Verificar su aprobación 
con  el(la) Jefe(a) de la 
Oficina de Servicio Social.

REPORTE FINAL:

3 de Julio de 2023 al 05 de Enero de 2024

Enero de 2024
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REPORTE FINAL
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INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACIÓN  

DEL REPORTE FINAL 2023
SIN ENGARGOLAR

1. CARÁTULA.

2. INFORMACIÓN GENERAL.

3. INFORMACIÓN ESPECÍFICA.

4. INFORMACIÓN PARTICULAR.

5. EVALUACIÓN DEL SERVICIO SOCIAL.
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ESPECIFICACIONES

1. El tiempo de entrega es de 15 días naturales después de la
terminación del Servicio Social.

2.Este reporte deberá contener un mínimo de 5 cuartillas, más
carátula e índice. Cuidar la ortografía y la redacción.

3. Respetar los Lineamientos Metodológicos y Técnico-Pedagógicos
para documentos formales.

4. Paginar el reporte, excepto carátula, índice y anexos.

5. Indicar todo aquello que se considere importante de acuerdo a las  
experiencias obtenidas y que puedan ser de utilidad para el desarrollo 
de  su profesión sobre todo fotografías.

6. NOTA: Verificar que el reporte final de servicio social sea aprobado 
en  tiempo y forma o de lo contrario se harán acreedores a una sanción  
administrativa de 100 horas adicionales de servicio, las cuales serán  
asignadas por el responsable de la Oficina de Servicio Social.
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Tiempo aproximado 60 días después  
de entregar todos los documentos  

previamente revisados.

En la Oficina de Servicio Social.

RECOGER TU CONSTANCIA DE
LIBERACIÓN DE SERVICIO SOCIAL
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PROYECTOS O ACTIVIDADES DE  
SERVICIO SOCIAL
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Para poder realizar tu Servicio Social debes 
formar  parte de alguno de los proyectos 

registrados en el  Instituto Tecnológico de Toluca.

PROYECTOS O ACTIVIDADES
DE SERVICIO SOCIAL
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Apoyo en bibliotecas.

1. PROGRAMA: Educación, Cultura y Recreación.  
(ECR)

Se ofrecen asesorías en
diferentes materias.

PROYECTOS O ACTIVIDADES
DE SERVICIO SOCIAL
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Mediante asesorías personalizadas o en pequeños grupos
para el repaso de temas difíciles.

PROYECTOS O ACTIVIDADES
DE SERVICIO SOCIAL
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Impartir cursos básicos de computación a padres de familia,
pequeños productores de bienes y servicios y adultos
mayores.

PROYECTOS O ACTIVIDADES
DE SERVICIO SOCIAL
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Campaña de aprovechamiento libre y la salud física.

PROYECTOS O ACTIVIDADES
DE SERVICIO SOCIAL
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Apoyo en los  
programas del INEA.

Alfabetización y  
educación para  

adultos.

2. PROGRAMA: Alfabetización y Educación para
Adultos (AEA)

PROYECTOS O ACTIVIDADES
DE SERVICIO SOCIAL
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3. PROGRAMA: Cuidado, Conservación y Rescate  
del Medio Ambiente. (CCRMA)

PROYECTOS O ACTIVIDADES
DE SERVICIO SOCIAL
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Recolección y reciclaje de basura y jornadas de
reforestación.

PROYECTOS O ACTIVIDADES
DE SERVICIO SOCIAL
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¿DÓNDE PUEDES HACER TU SERVICIO SOCIAL  
EN EL ITTOLUCA?

• PAI.

• Jefaturas de departamento  

u oficinas.

• Laboratorios.

PROYECTOS O ACTIVIDADES
DE SERVICIO SOCIAL
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Realizar el Servicio Social 

en los Programas  Asignados, en una 

dependencia u organismo de Gobierno:

✓ Federal

✓ Estatal

✓ Municipal

PROYECTOS O ACTIVIDADES
DE SERVICIO SOCIAL
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Instancias Externas:
INEA_Instituto Nacional para la Educación de los Adultos.
Hilda Molina Gómez
Teléfono: 722-278-3048 Ext. 1027, 1046

Soñar Despierto.
Arturo Noé Rosales Hernández
7226479470

Techo.
María Ibeth Tovar López  Tel:7225208921

Federación Mexicana de Edificios y Condominios.
VACANTE 2
Cristian Axel Ruíz  Tel: 5544215849
Correo: axel.ruiz@feme.mx

PROYECTOS O ACTIVIDADES
DE SERVICIO SOCIAL
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Instancias Externas:
Educación Digital de la Secretaría del Gobierno del Estado
Lic. Andrea Paloma López Méndez  TEL. 
7228427923 Y 7222128837
Correo: andrea.lopez@edugem.gob.mx

FEME_Federación Mexicana de Edificios y Condominios
2 VACANTE
Cristian Axel Ruíz  Tel: 5544215849
Correo: axel.ruiz@feme.mx

PROYECTOS O ACTIVIDADES
DE SERVICIO SOCIAL
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¡GRACIAS

POR SU 
ATENCIÓN!
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