TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO

EDUCACION

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

Metepec, Estado de México; 19 / diciembre / 2022

CONVOCATORIA PARA EL APOYO EN REINSCRIPCION DE HIJOS

Y/O CONYUGE DE TRABAJADORES TecNM Y HOMOLOGADOS

DIRIGIDA A HIJOS Y/O CONYUGE DE TRABAJADORES DEL TECNOLOGICO NACIONAL DE
MEXICO Y SISTEMAS HOMOLOGADOS PERTENECIENTES A LOS SISTEMAS CENTRALIZADOS DE
LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA FEDERAL

REQUISITOS

e Ser alumno regular (NO tener materias reprobadas).
o Realizar la captura en linea de la solicitud de apoyo.
o Elalumno beneficiario de esta prestacidon debera ingresar con su cuenta de correo institucional.
https://forms.office.com/r/TutFFKpDZB

o Sieltrabajador se encuentra adscrito al Instituto Tecnolégico de Toluca, debera adjuntar los siguientes documentos:

Solicitud por escrito de esta prestacioén, suscrita por el trabajador y dirigida a la direccién del instituto.

Cardex actualizado emitido por el Departamento de Servicios Escolares.

Copia del acta de nacimiento o del acta de matrimonio, segun corresponda, donde conste el parentesco con el
trabajador.

Copia del ultimo talén de pago.

o Si el trabajador pertenece al sistema homologado y no adscrito al Instituto Tecnolégico de Toluca, debera adjuntar los
siguientes documentos:

Notas:

Solicitud por escrito de esta prestacidn, suscrita por el trabajador y dirigida a la direccién del instituto.
Cardex actualizado emitido por el Departamento de Servicios Escolares.
Copia del acta de nacimiento o del acta de matrimonio, segln corresponda, donde conste el parentesco con el
trabajador.
Copia del dltimo talén de pago,
Copia de la identificacién oficial del trabajador y
Constancia de servicios del trabajador, en donde se acredite lo siguiente:
a) Que el trabajador se encuentre activo al momento de solicitar la prestacion;
b) Que el trabajador no se encuentre sujeto a una relacion civil de caracter contractual;
c) La(s) plaza(s) que ostenta el trabajador y que el tipo de nombramiento en la(s) plaza(s) que le
corresponda(n) sea definitivo (c=10) y/o provisional (c=95);
d) Con una antigiedad minima de seis meses de servicios efectivos prestados en los subsistemas centrales de
la SEP, incorporados al modelo de Educacién Media Superiory Superior.

o Todos los documentos deberan adjuntarse en formato pdf.
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El cardex actualizado lo deben solicitar al Departamento de Servicios Escolares, no se acepta el cardex impreso desde “el

portal del alumno”.
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El periodo de recepcién de solicitudes de apoyo sera del 19 de diciembre de 2022 al 04 de enero del 2023.

Una vez que sea autorizada la solicitud de apoyo, el alumno podra descargar su voucher de pago en el portal del alumno.
Realizar el pago en la fecha indicada en el voucher, para evitar demoras al momento de realizar la reinscripcion.

Una vez realizado el pago, se podra realizar la reinscripcidon de acuerdo con el procedimiento establecido.

ATENTAMENTE
Excelencia en educacion tecnologica®
K dtcacion mlegridad p ciencia ‘e

LA ADMINISTRACION

Av. Tecnolégico S/N, Col. Agricola Bellavista, C.P.52149, Metepec, Edo. de México. Tels. Direccién 722 208 72 05,
Subd. Académica 722 208 7207, Subd. de Planeacién 208 7206, Subd. Administrativa 722 208 7208,
Conmut. 722 208 72 00, e-mail: info@toluca.tecnm.mx. tecnm.mx | toluca.tecnm.mx
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