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Instituto Tecnolégico de Toluca
i} Departamento de Gestion Tecnoldgica y Vinculacion

CONVOCATORIA SERVICIO SOCIAL
ENERO-JUNIO 2024

Con fundamento a lo establecido en la Ley Reglamentaria del Articulo 50. Constitucional relativo al ejercicio
de las Profesiones y los Reglamentos que rigen al Tecnolégico Nacional de México para inicio del Servicio
Social periodo enero-junio 2024, el Instituto Tecnolégico de Toluca convoca:

Atoda la comunidad estudiantil, inscrito al Tecnolégico Nacional de México del campus
Toluca, que de acuerdo a los planes de estudio de las nueve ingenierias a nivel
licenciaturas en modalidad escolarizada y modalidad a distancia; que para el desarrollo
de competencias profesionales y con la finalidad de fortalecer la formacion integral del
estudiantado que cumpla con el 70% de créditos académicos y 5 créditos
complementarios liberados y desee iniciar con el Servicio Social del periodo enero-junio
2024, conforme a las siguientes:

BASES:
PRIMERA: Periodos y fases
Servicio Social periodo enero-junio 2024 con fecha de
inicio 8 de enero 2024 y fecha de término 10 de julio
2024.

- Servicio Social se realiza minimo en 6 meses, maximo en
2 afos.

- Etapa 1. Del 20 noviembre al 01 de diciembre 2023.
Etapa 2. Del 15 diciembre al 12 de enero 2024.

SEGUNDA Programas y Modalidades.
Programas:

- 1. (ECR) Programa Educacion, Cultura y Recreacion.

- 2. (AEA) Programa de Alfabetizacién y Educaciéon para
Adultos.

- 3. (CCRMA) Programa Cuidado, Conservaciéon y Rescate
del Medio Ambiente.

Modalidades:

- 1. Interna. Realizar el Servicio Social dentro del Instituto
Tecnolégico de Toluca en areas de Planeacion,
Administrativas y Académicas para cubrir 480 horas.

- 2. Externa: Realizar el Servicio Social en instancias o
dependencias de Gobierno Federal, Estatal, Municipal o
asociaciones civiles sin fines de lucro para cubrir 480
horas.

TERCERA: De las Obligaciones.
La comunidad estudiantil aspirante deberd cumplir con lo
siguiente:

1)  Obtener numero de folio (QR) en la platica de induccién
el aspirante iniciara con la captura de sus datos en el
sistema de Servicio Social del I. T. Toluca.

2) Requisitar debidamente los datos solicitados en el
Sistema en el Portal del estudiante en el Sistema de
Servicio Social.

3) Adjuntar debidamente en el Sistema los datos y
documentacién que integra el procedimiento de
Servicio Social en tiempo y forma respetando las fechas
de inicio y término.

4) Mantener comunicacién y acercamiento permanente
con la persona titular del Departamento de Servicio
Social, quién brindara acompafiamiento y orientacién en
la conformacién y captura del expediente y en el uso del
Sistema de Periodo de Servicio Social.

5) Para la validacién de los documentos la persona titular
del Departamento de Servicio Social tiene la facultad
para solicitar documentacion que conste la veracidad de
estos.

6) En caso de presentar documentacion apdcrifos o datos
no reales, se suspendera la revision del expediente y la
autorizacion del periodo de Servicio Social, ddndose visto
bueno de las autoridades competentes.

7) No realizar Servicio Social en Sindicatos, Fundaciones y
Delegaciones 'y patronatos. (opuesto generara
cancelacion)

CUARTA: Suspension.

El alumnado que incumpla con sus fechas y entregas por causas
imputables a él, le sera suspendido el ejercicio del periodo en
vigencia y para generar un segundo registro realizara 500 hrs
internas o externa en convocatoria vigente.

QUINTA: Calendario de actividades.

- Las actividades de este proceso se realizardn conforme al
siguiente calendario:

- Las fechas estan previstas a sufrir modificaciones de
acuerdo con las indicaciones de cuerpo directivo.

Los aspectos académicos y de responsabilidad en las actividades de
Servicio Social no contemplados en la presente convocatoria seran
resueltos en forma bilateral, y/o por la Subdireccion de Planeacién y
Vinculacion, Jefatura del Departamento de Gestion Tecnoldgica y
Vinculacién, area de Servicio Social, dreas académicas y areas
administrativas involucradas, de acuerdo con lo establecido al manual
de lineamientos de TecNM.
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Procedimiento y Actividad

Area(s)
Responsable(s)

Fechas

Impartir Platica presencial para
Induccién de Servicio Social y

Departamento de Servicio

6 de noviembre de 2023
Horario matutino

asignacién de folio en el edificio Social 11:00 a.m

“K" Depto. de Gestion y 7 de noviembre de 2023

Tecnolégica y Vinculacion Alumnado Horario Vespertino
15:00 p.m

Etapa 1. Ingreso al Sistema para

requisitar datos solicitados

para Carta de presentacién y el 20 noviembre al

Formato Unico para alumnos Alumnado 1de diciembre

que tengan confirmado el 70%
créditos académicos y 5
complementarios cubiertos.

2023

Primer Revision de datos para

Departamento de Servicio

20 noviembre al

asignaciéon de numero de oficio Social 15 de diciembre
para Carta de presentacion, 2023
impresiéon, firma, sello y

entrega.

Asistir al departamento de 20 noviembre 2023
Servicio Social para recoger la Alumnado al 8 de enero
Carta de presentacion, firmada 2024

y sellada.

Ingresar al Sistema para

captura los datos del programa 20 noviembre 2023
aplicar, fechas y horarios de la al 8 de enero
Instancia externa o interna Alumnado 2024
donde fueron aceptados para

realizar Servicio Social.

Etapa 2 Ingreso al Sistema para

requisitar datos solicitados

para Carta de presentacion y el

Formato Unico para alumnos 15 de diciembre 2023
que estaban en espera de Alumnado al

confirmar al término de
semestre vigente contar con
70% créditos académicos y 5
complementarios liberados.

12 de enero 2024

Segunda Revision de datos

Departamento de Servicio

para asignacién de namero de Social 15 de diciembre 2023
oficio para Carta de al
presentacién, impresion, firma, 12 de enero 2024
sello y entrega.

Asistir al departamento de 15 de diciembre 2023
Servicio Social para recoger la Alumnado al

Carta de presentacion, firmada 12 de enero 2024
y sellada.

Ingresar al Sistema para

captura de datos del programa 15 de diciembre 2023
aplicar, fechas y horarios de la Alumnado al
Instancia externa o interna 12 de enero 2024
donde fueron aceptados para

realizar Servicio Social.

Entrega de primer reporte Alumnado 11 al 15 de marzo

bimestral con fechas 8 de
enero 2024 al 8 de marzo del
2024.

2024

Revision de datos del primer

Departamento de Servicio

11 de marzo al

reporte bimestral. Social 9 de mayo
2024

Entrega de segundo reporte 10 de mayo al

bimestral con fechas del 9 de Alumnado 16 de mayo

marzo 2024 al 9 de mayo 2024. 2024

Responder cédigo QR para Alumnado 10 de mayo al

registro de datos estadisticos 16 de mayo

en Depto. Servicio Social 2024

Revision de datos del segundo Departamento de Servicio 17 de mayo al

reporte bimestral. Social 10 de julio
2024

Entrega de tercer reporte

bimestral y entrega de Alumnado 11 al 17 de julio

documento final con fechas 10 2024

de mayo 2024 al 10 de julio

2024.

Revision de datos del tercer Departamento de Servicio 11 de julio al

reporte bimestral y entrega
documento FINAL.

Social

30 de agosto 2024

Revisiéon de Reporte final y

Departamento de Servicio

2 al 12 de septiembre 2024

autorizacién de Liberacion. Social
Impresién, Firmas de cuerpo Departamento de Servicio 12 al 27 de septiembre
Social.

directivo y sello de Constancia
de Liberacién de Servicio Social

Jefatura de GTyV
Subdireccién de Planeacion
Direccién

2024

Entrega de Constancia de
Liberacién Servicio Social.

Depto. Servicio Social

01 al 18 octubre 2024
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